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ADMINISTRACION LOCAL

4908/21

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA
SECRETARIA GENERAL

ANUNCIO

El Pleno de la Corporacion, en sesion ordinaria celebrada el dia 27 de agosto de
2021, adopto el acuerdo numero 6 por el que se aprobé inicialmente el Reglamento de
Administracion Electrénica de la Diputacion de Almeria.

El expediente del que trae causa el citado acuerdo ha sido sometido a
informacién y audiencia publicas durante el plazo de treinta (30) dias habiles, esto es,
desde el dia 8 de septiembre de 2021, hasta el dia 20 de octubre de 2021. Ello, a través
de la publicacion del correspondiente anuncio el Boletin Oficial de la Provincia de
Almeria numero 171, de fecha 7 de septiembre de 2021; y, mediante la publicacién
conjunta, durante dicho plazo, en el portal de transparencia y en el tablén de anuncios
del portal web de la Diputacion de Almeria, sito en www.dipalme.org, del texto del
anuncio, del certificado del acuerdo detallado en el parrafo anterior, del texto normativo
y de todos los informes que conforman el expediente.

Durante el aludido plazo, no se han presentado aportaciones, opiniones,
reclamaciones y/o sugerencias, segun consta en la correspondiente certificacion
extendida por la Secretaria General obrante en el expediente, por lo que el citado
acuerdo se entiende definitivamente adoptado, conforme a lo dispuesto en el articulo
49.c), in fine, de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases del Régimen Local
(en adelante, LRBRL) y lo acordado por el Pleno de la Corporacion en la referida sesion.

Contra el reglamento aprobada/o definitivamente, se podra interponer recurso
contencioso-administrativo ante la Sala de este orden jurisdiccional del Tribunal
Superior de Justicia de Andalucia, con sede en Granada, en el plazo de dos meses
contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de este anuncio en el Boletin
Oficial de la Provincia de Almeria, conforme a lo dispuesto en los articulos 10, 25 y 46
de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local y 138.1 del Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento de la Diputacion de Almeria, y habiendo transcurrido el plazo del
articulo 65.2 de la citada Ley 7/1985, de 2 de abril, al que hacen referencia los dos
preceptos anteriores de este mismo parrafo, se inserta a continuacion el texto integro
de la norma referida.
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PREAMBULO

La Diputacion de Almeria, a lo largo de los ultimos tiempos, ha procurado dotarse
de normas propias que acomoden el ordenamiento juridico-administrativo a las
circunstancias que le afectan. En materia de procedimiento administrativo y de
administracién electronica, lo hizo, respectivamente, con el Reglamento sobre criterios
de aplicacion de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun vy relacion de
procedimientos con indicacién de los efectos estimatorios y desestimatorios que
produce la falta de resolucion expresa (publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de
Almeria, numero 215, de fecha 10 de noviembre de 2005; y, con el Reglamento
Regulador de la Administracion Electronica (publicado en el Boletin Oficial de la
Provincia de Almeria, nimero 057, de fecha 24 de Marzo de 2009).

El dinamismo social que acaece en los ultimos tiempos conllevan a las
Administraciones Publicas a evolucionar constantemente y a adaptar sus normas y
medios para adaptarse a aquél y poder reaccionar adecuadamente frente al mismo.

Las tecnologias de la informacién y las comunicaciones estan cambiando
intensamente las relaciones entre las Administraciones Publicas y la ciudadania.

Esta situacién ha venido acompafiada de un marco normativo reciente a nivel
estatal, que ha de continuarse por las diversas Administraciones Publicas.

En el contexto aludido, la Diputacion de Almeria pretende consolidar el derecho
de la ciudadania a utilizar medios electrénicos en sus relaciones con la misma y poner
a su disposicion los medios necesarios para hacer efectivo dicho derecho.

De este modo, en el ejercicio de la potestad reglamentaria que la Diputacién de
Almeria despliega a través de este Reglamento, actia de acuerdo con los principios de
necesidad, eficacia, proporcionalidad, seguridad juridica, transparencia, y eficiencia.

Asi, el impacto de las ultimas normas sobre procedimiento administrativo,
régimen juridico del sector publico y administracién electronica, hace necesario adaptar
las normas locales a la nueva realidad juridica.

En virtud del principio de eficacia, establece una regulacion acorde con el nuevo
marco normativo que permite cumplir los objetivos de la Diputacion, en especial, frente
a la ciudadania.

Este Reglamento contiene la regulacion indispensable para dar una respuesta
idbnea a sus pretensiones, lo que lo sitta en consonancia con el principio de
proporcionalidad.

En materia de seguridad juridica, nos hallamos ante una norma coherente con el
resto del ordenamiento juridico, lo cual, comporta un marco normativo meridiano y
estable.

En aplicacién del principio de transparencia, esta norma resulta compatible con
la normativa estatal, autonémica y de la propia Diputaciéon vigente en esta materia.
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Finalmente, el Reglamento cumple con el principio de eficiencia, toda vez que
pretende minimizar las cargas administrativas innecesarias, asi como optimizar el
empleo recursos publicos.

Articulo 1. Objeto.

En el marco establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico y en el Real Decreto 203/2021, de 30
de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector
publico por medios electronicos, el presente Reglamento tiene como objeto la regulacion
de los aspectos electrénicos inherentes a la actividad administrativa de la Diputacién de
Almeria.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

1. Este Reglamento sera de aplicacién a la Diputacion de Almeria y al organismo
autébnomo denominado Instituto Almeriense de Tutela, asi como a la ciudadania en sus
relaciones con las entidades citadas.

2. Las menciones contenidas en este Reglamento a la Diputacion, se entenderan
referidas tanto a la Diputacion de Almeria, como al organismo auténomo detallado en el
apartado anterior.

3. A los efectos de este Reglamento, se entiende por ciudadania las personas a
quienes se reconozca capacidad de obrar conforme al articulo 3 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Articulo 3. Punto de Acceso General Electronico de la Diputacion de Almeria y portales
de internet.

1. El portal de internet principal de la Diputacién de Almeria, al que se accede a
través de la direccion electronica de referencia https://www.dipalme.org, se configura
como el Punto de Acceso General Electronico de titularidad provincial que permite el
acceso, a través de Internet, a la informacion publicada y a la sede electronica.

2. El Punto de Acceso General Electréonico de la Diputacion dara acceso a
cualesquiera otros portales de internet de titularidad de la Diputacion que la misma
pueda establecer. El establecimiento y la supresion de estos otros portales de la
Diputacién se efectuara por Decreto de la Presidencia de la Diputacién de Almeria. En
tales casos, el referido Decreto se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia de
Almeria en el plazo de diez dias a contar desde el siguiente a aquél en el que se dicte.
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Articulo 4. Sede Electrénica de la Diputacion de Almeria.

1. La sede electrénica de la Diputacién de Almeria, disponible para la ciudadania
a través de redes de telecomunicaciones, se establece en la direccion electronica de
referencia https://sede.dipalme.org.

2. Latitularidad de la Sede Electrénica correspondera a la Diputacién de Almeria.

3. El ambito de aplicacién de la Sede Electronica de Diputacion de Almeria sera
el de la totalidad de sus areas, 6rganos y dependencias.

4. La gestion de los contenidos de la Sede Electrénica de la Diputacion de
Almeria y de los servicios puestos a disposicién de la ciudania correspondera a las
diferentes areas gestoras de conformidad con sus respectivas atribuciones. Su gestion
tecnologica, mantenimiento operativo, disponibilidad y seguridad correspondera al area
con competencia en materia de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

5. La Sede Electronica de la Diputacion de Almeria debera estar disponible
todos los dias del afio, durante las veinticuatro horas del dia. Solo cuando concurran
razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo podra interrumpirse, por el
tiempo imprescindible, la accesibilidad a la misma. La interrupcion debera anunciarse
en la propia Sede con la mayor antelacion que resulte posible. En supuestos de
interrupcion no planificada en el funcionamiento de la Sede, y siempre que sea factible,
el usuario visualizara un mensaje en que se comunique tal circunstancia con la
informacion sobre posibles vias alternativas para acceder a los servicios administrativos
de la Diputacion durante el periodo de interrupcion.

Articulo 5. Carpeta Ciudadana.

1. La Carpeta Ciudadana es el area personalizada de la ciudadania en su
relacion con la Diputacion. A dicha carpeta se podra acceder desde la Sede Electrénica
de la Diputacion de Almeria.

2. La Carpeta Ciudadana tendra, al menos, las siguientes funcionalidades para
la ciudadania:

a) Consulta y seguimiento de sus tramites administrativos y de los documentos
presentados.

b) Acceso a sus comunicaciones y notificaciones.

Articulo 6. Politica de identificacion y firma electronicas.

1. La Diputacién aprobara y publicara en el Boletin Oficial de la Provincia de
Almeria y en su Sede Electrénica una politica de firma y sello electrénico y de
certificados digitales, que establecera los criterios de identificacion y firma por medios
electrénicos, tanto de la ciudadania como de la Diputacion y del personal a su servicio,
con sujecion a la normativa que resulte aplicable.
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2. Para la identificacién de la ciudadania en su relacion con la Diputacion podran
admitirse sistemas no basados en certificados electrénicos, de conformidad con lo que
se regule en la politica de firma y sello electrénico y de certificados digitales, y con
sujecion a los principios de seguridad y proporcionalidad.

Articulo 7. Registro Electrénico General de la Diputacion.

1. Se establece un Registro Electronico General, que sera unico para la
Diputacién.

2. El acceso al Registro Electrénico General tendra lugar a través de la Sede
Electrénica de la Diputaciéon de Almeria, asi como de las oficinas de asistencia en
materia de registros indicadas en el articulo 8 de este Reglamento, en las cuales, en
particular, se podra actuar asistido del personal funcionario habilitado a que se refiere
el articulo 9 del mismo.

3. La gestion tecnoldégica, mantenimiento operativo, disponibilidad y seguridad
del Registro Electrénico General correspondera a la dependencia con competencia en
materia de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

4. El Registro Electrénico General se regira por la fecha y hora oficial, la cual
estara a disposiciéon en la Sede Electronica de la Diputacion de Almeria, en la cual
constara, asimismo, el calendario de dias inhabiles.

5. El Registro Electronico General permitird la presentacion de documentos
durante las veinticuatro horas de todos los dias del afio, sin perjuicio de las eventuales
interrupciones por razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo, en cuyo
caso se estara a lo establecido en materia de disponibilidad para la Sede Electrénica
de la Diputacion de Almeria en este Reglamento. En tal caso, el érgano competente de
la Diputacion podra determinar la ampliaciéon de los plazos no vencidos, la cual se
publicara a través de los mismos medios en los que se publicaron los plazos
primigenios, con indicacion de la incidencia técnica acontecida y la ampliacion concreta
de los plazos afectados.

Articulo 8. Oficinas de asistencia en materia de registros.

1. Las Oficinas de asistencia en materia de registros desarrollaran las funciones
que legal o reglamentariamente tengan atribuidas y aquéllas que, en relacion con dicha
materia, se establezcan por Decreto de la Presidencia de la Diputacion.

2. La Oficinas de asistencia en materia de registros quedaran integradas en la
misma dependencia que ostente las competencias en materia de Registro Electrénico
General.

Articulo 9. Registro de funcionarios habilitados.

1. Se establece el Registro de funcionarios habilitados de la Diputacién, en el
cual quedaran inscritos:
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a) El personal funcionario habilitado para la identificacion y firma electrénica de
las personas interesadas en aquellos tramites y procedimientos que se determinen por
la Diputacion.

b) El personal funcionario habilitado para la expedicién de copias auténticas.

c) El personal funcionario habilitado que preste servicios en las oficinas de
asistencia en materia de registros de la Diputacion, que estara habilitado para la
identificacion y firma electrénica de las personas interesadas en aquellos tramites y
procedimientos que se determinen y para la expedicion de copias auténticas
electrénicas de cualquier documento que dichas personas presenten para que se remita
desde la Oficina a la dependencia correspondiente para su incorporacién a un
expediente administrativo.

2. La relacion de integrantes del Registro de funcionarios habilitados de la
Diputacién estara publicada en la Sede Electronica de la Diputacion de Almeria.

3. El nombramiento y el cese del personal funcionario a que se refiere este
articulo se efectuara por Decreto de la Presidencia de la Diputacion.

Articulo 10. Notificaciones y comunicaciones administrativas electrénicas.

Las notificaciones electronicas y las comunicaciones administrativas por medios
electronicos se efectuaran de conformidad con lo establecido en la normativa de
procedimiento administrativo comun.

Articulo 11. Documento y archivo electronicos.

1. La Diputacién aprobara una Politica de Gestién del Documento Electrénico,
que establecera las directrices estratégicas para la gestién de documentos electrénicos,
en el marco de la tramitacion del procedimiento administrativo, la cual tendra los
siguientes objetivos:

a) Asegurar que los documentos que se creen, gestionen y preserven son
auténticos, fiables e integros.

b) Apoyar las funciones y actividades de la Diputacion por el tiempo que resulte
necesario.

c) Garantizar la interoperabilidad en relacion con la recuperacion y conservacion
de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida.

2. La Diputacién mantendra un archivo electronico unico de los documentos
electrénicos que correspondan a procedimientos concluidos, de conformidad con lo
establecido en la normativa aplicable.

3. La gestion documental del archivo electrénico Unico de la Diputacion
correspondera a la dependencia con competencia en materia de archivo.
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Disposicion adicional primera. Supresion y nuevo establecimiento de las direcciones
electrénicas del portal de internet principal y Punto de Acceso General Electrénico o de
la Sede Electrénica de la Diputacion de Almeria.

La supresion de la direccion electrénica del portal de internet principal y Punto
de Acceso General Electronico o de la Sede Electronica de la Diputacion de Almeria
establecidos este Reglamento y el establecimiento de otra podra efectuarse por Decreto
de la Presidencia de la Diputacién, con sujecion, en todo caso, a lo que disponga la
normativa vigente aplicable a estos efectos. En tales casos, dicho Decreto se publicara
en el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria en el plazo de diez dias a contar desde
el siguiente a aquél en el que se dicte.

Disposicion adicional segunda. Dependencia de la Diputacion con competencia para la
gestion administrativa del Registro Electrénico General, de las Oficinas de asistencia en
materia de registros y del Registro de funcionarios habilitados.

La gestion administrativa del Registro Electronico General, de las Oficinas de
asistencia en materia de registros y del Registro de funcionarios habilitados,
correspondera a la dependencia con competencias en materia de atencién a la
ciudadania, salvo que por la Diputacién se establezca otra diferente.

Disposicion adicional tercera. Forma de relacionarse por medios electrénicos el
personal al servicio de la Diputacion con la misma.

1. La realizacién de tramites y actuaciones que se hallen accesibles desde las
aplicaciones de la intranet provincial establecidas a tal fin para el personal al servicio de
la Diputacion, se realizaran a través de éstas.

2. La realizacion de tramites y actuaciones que precise realizar el personal al
servicio de la Diputacidon que no se hallen accesibles desde las aplicaciones de la
intranet provincial, se realizaran a través de la Sede Electronica de la Diputacién de
Almeria.

3. Las notificaciones dirigidas al personal a que se refiere esta disposicion se
efectuaran por medios electrénicos de conformidad con lo establecido en la normativa
de procedimiento administrativo comun y podra acceder a su contenido en los términos
previstos para la ciudadania en dicha normativa, con las siguientes particularidades:

a) Dicho personal podra acceder al contenido de sus notificaciones, ademas, a
través de la intranet provincial y se le enviara un aviso de puesta a disposicién a su
correspondiente direccion de correo electrénico corporativo de la Diputacién. Ello, sin
perjuicio de que también comunique un ndmero de teléfono mévil u otra direccion de
correo 0 ambos para la practica de avisos. En el caso de que tenga lugar tal
comunicacion, la Diputacién enviara también los avisos a uno u otro o ambos, segun los
casos.
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b) El personal que no disponga de ordenador en su puesto de trabajo o no posea
una direccion de correo electronico corporativo de la Diputacion, y respecto del cual la
misma no disponga de otros datos de contacto electrénicos para practicar los avisos de
puesta a disposicién, podra comunicar un nimero de teléfono mévil u otra direccién de
correo electrénico o ambos para la recepcion de avisos de la puesta a disposicion de
sus notificaciones electronicas de la Diputacién. En el caso de que tenga lugar tal
comunicacion, la Diputacién enviara los avisos a uno u otro o0 ambos, segun los casos.

En el caso de que no tenga lugar tal comunicacion, en los procedimientos
iniciados de oficio, se procedera conforme a lo previsto en el articulo 43.2 del Real
Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuaciéon
y funcionamiento del sector publico por medios electronicos. No obstante, la primera
notificacion a que se refiere este precepto se podra intentar por personal de la
Diputacién en la dependencia de la propia Diputaciéon o centro o lugar de trabajo donde
preste servicios la persona destinataria; y, si no se realiza este intento o, si realizado el
mismo no fuere posible practicarla, se procedera, en consonancia con dicho precepto,
conforme al articulo 42.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

c¢) La Diputacion podra establecer por Decreto de la Presidencia otros modos de
acceso a las notificaciones electrénicas que se dirijan a su personal, asi como otros
dispositivos electrénicos que la misma admita para la practica de los avisos de puesta
a disposicién. En tal caso, el referido Decreto se publicara en el Boletin Oficial de la
Provincia de Almeria en el plazo de diez dias a contar desde el siguiente a aquél en el
que se dicte y entrara en vigor al dia siguiente al de dicha publicaciéon, salvo que en el
mismo se establezca otro momento distinto.

d) La falta de practica de cualquiera de los avisos referidos en las letras
anteriores de este apartado, meramente informativos, no impedira que la notificacion
sea considerada plenamente valida.

Disposicion derogatoria unica. Derogacion normativa.

1. Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan
a lo establecido en el presente Reglamento.

2. Quedan derogadas expresamente las siguientes disposiciones:

a) El Reglamento sobre criterios de aplicacion de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun y relacion de procedimientos con indicacion de los efectos
estimatorios o desestimatorios que produce la falta de resolucién expresa, publicado en
el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria numero 215, de 10 de noviembre de 2005.

No obstante, esta derogacién no afectara a la relacion de procedimientos
contenida en el anexo Il del aludido Reglamento hasta el dia posterior a aquél en el que
se publique anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria relativo al fin de la
vigencia de tal relacion. En dicho anuncio se expresara que al dia siguiente al de la
publicacién del mismo quedara sin vigencia la referida relacién por publicarse dicho dia
siguiente en el portal web de la Diputacion la relacion de procedimientos a que se refiere
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el articulo 21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

b) El Reglamento regulador de la Administracion Electronica, publicado en el
Boletin Oficial de la Provincia de Almeria nimero 057, de 24 de marzo de 2009.

Disposicion final Unica. Entrada en vigor.

Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de la publicacién de su texto
integro en el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria. Ello, de conformidad con lo
indicado en el anuncio de publicacion del texto de esta norma una vez aprobado
definitivamente.

Almeria, a 13 de diciembre de 2021

EL DIPUTADO DELEGADO DEL AREA DE PRESIDENCIA, LUCHA CONTRA LA
DESPOBLACION Y TURISMO, Fernando Giménez Giménez
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